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УКРАЇНА

КОСТЯНТИНІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ     ОСВІТИ
НАКАЗ

від 04.07.2016 р.                          м.Костянтинівка                                     № 249
Про затвердження заходів 

щодо якісного проведення 

обліку дітей шкільного віку 
Відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 12.04.2000         № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку», з метою якісного проведення обліку дітей шкільного віку навчанням, забезпечення здобуття громадянами району повної загальної середньої освіти

НАКАЗУЮ:

1.Затвердити  заходи щодо якісного проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку (додаються).

            2. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів Костянтинівського району:

2.1. Дотримуватись вимог Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240.                 постійно
2.2. Розробити заходи щодо забезпечення організації та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку за визначеними територіями обслуговування.                                                                             до  10.07.2016
            2.2. Щорічно, спільно з органами місцевого самоврядування у межах своєї компетенції, забезпечувати проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку відповідно до вимог Інструкції.          липень – вересень 2016       
            2.3. Призначити з числа педагогічних працівників загальноосвітнього навчального закладу відповідального за організацію та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку, формування відповідних списків та забезпечення належного контролю за відвідуванням уроків учнями.                 липень 2016
    2.4. Вживати конкретних заходів щодо забезпечення учнів, які не охоплені навчанням для здобуття повної загальної середньої освіти.

постійно

     2.5. Забезпечувати своєчасне подання у відділ освіти відповідної статистичної інформації щодо стану охоплення дітей та підлітків навчанням.

у визначені терміни

            2.6. Забезпечити належний контроль за здобуттям дітьми повної загальної середньої освіти та ведення роз’яснювальної роботи серед населення щодо обов’язковості здобуття підлітками повної загальної середньої освіти.

постійно
          3. Наказ розмістити на сайті відділу освіти райдержадміністрації.
          4. Контроль за виконанням наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти райдержадміністрації Єгорову О.П.
В.о.начальника відділу освіти 
райдержадміністрації                                                                      О.П.Єгорова
Єгорова О.П..                                                                        Надіслано:

22251                                                                                   до справи-1

                                                                                              головні спеціалісти -1

                                                                                              школи -19
Затверджено

наказом відділу освіти районної державної адміністрації                                                                                       від _________2016 № ____  
План заходів

відділу освіти Костянтинівської районної державної адміністрації

щодо якісного проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку 

	№ з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання

	1. Організаційно-правові

	1
	Визначити території обслуговування та закріпити їх за загальноосвітніми навчальним закладами, призначити відповідальних за проведення обліку дітей шкільного віку
	травень-квітень


	 Відділ освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	2
	Скласти списки дітей та підлітків віком  5 років  у трьох примірниках на підставі списків первинного обліку громадян, що зберігаються у органах місцевого самоврядування
	До 23 серпня 
	  Керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	4
	Надати списки до навчальних закладів згідно з закріпленням території обслуговування
	До 15червня 
	Відділ освіти

	5
	Забезпечити перевірку явки дітей та підлітків за списками на навчання до загальноосвітніх закладів, фактичного стану справ щодо продовження здобуття повної середньої освіти випускниками 9-х класів
	До 05 вересня
	 Керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	6
	За наявності у учнів, які проживають на закріпленій за цим закладом території обслуговування і яких не було включено до списку надати до відділу освіти додатковий список таких учнів у двох примірниках
	До 05 вересня
	 Керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	7
	Повернути оновлені списки відділу освіти з відміткою про те, чи з’явилися учні на навчання, разом з довідками з місця навчання тих учнів, які здобувають загальну середню освіту в інших навчальних закладах
	До 05 вересня
	Керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	8
	Скласти статистичні звіти за затвердженою формою про кількість дітей та підлітків шкільного віку, які фактично приступили до навчання та надати їх до відділу освіти
	До 05 вересня
	Керівники загальноосвітніх навчальних закладів

	9
	Забезпечити зберігання первинних списків дітей та підлітків шкільного віку за визначеними територіями обслуговування
	Постійно
	Відділ освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів 

	10
	Систематично проводити роз’яснювальну роботу щодо виконання конституційних вимог у частині обов’язковості здобуття дітьми та підлітками шкільного віку повної загальної середньої освіти
	Постійно
	Відділ освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів 

	11
	Здійснювати аналіз фактичного стану організації та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку за визначеними територіями обслуговування
	Постійно
	Відділи освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів 

	12
	Заслуховувати на засіданнях колегій районної державної адміністрації, відділу освіти, нарадах керівників навчальних закладів питання дотримання та виконання Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» в частині делегованих повноважень щодо організації та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку
	Жовтень
	Відділ освіти 

	ІІ Інформаційно-методично-координаційні

	1
	Забезпечити подання списків дітей яким до 1 вересня 2013 року виповнюється 5 років (додаток 2 Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку)
	Щорічно до 15 серпня
	Керівники загальноосвіт-ніх навчальних закладів

	2
	Забезпечити подання інформації у відділ освіти про продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів
	щорічно, до 10 вересня
	Керівники загальноосвітніх навчальних закладів


	3
	Забезпечити подання уточнених списків дітей від 6 до 18 років (окремо по роках) згідно з визначеною територією обслуговування, зробивши відповідні корективи щодо прибуття (вибуття), зміни місця проживання
	до 05 вересня
	Керівники загальноосвіт-ніх навчальних закладів

	4
	Забезпечити складання державної статистичної звітності за формами 77-РВК, ЗСО-1
	до 15 вересня

до 15 грудня
	Керівники загальноосвіт-ніх навчальних закладів

	5
	Забезпечити подання інформації у відділ освіти щодо не охоплених навчанням дітей та підлітків шкільного віку 
	до 20 числа поточного кварталу
	Керівники загальноосвіт-ніх навчальних закладів

	6
	У разі відсутності учня на уроках протягом 10 днів без поважних причин складати відповідні акти та надавати їх до служби у справах неповнолітніх та відділу освіти
	Протягом навчального року
	Керівники загальноосвіт-ніх навчальних закладів

	7
	Розглядати питання проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку та охоплення їх навчанням для здобуття повної загальної середньої освіти на колегіях, нарадах керівників загальноосвітніх навчальних закладів, семінарах
	постійно
	Відділ освіти, керівники загальноосвіт-ніх навчальних закладів


