Информация для директоров  УВК  и заведующих ДУЗ                                                                                  Константиновской района Донецкой области
Для оформления  договора необходимо предоставить следующую информацию от сельсовета (бухгалтеру сельсовета отправить сканкопии на электронный адрес cneotfpsu@mail.ru):

* свідоцтво про держреєстрацію;                                                                                                         * Статут (тітульна,1,2 і остання сторінки);                                                                                  * довідка про включення до ЄДРПОУ;                                                                                                       * наказ про призначення (протокол про обрання 1 - го керівника);                                * № рахунку, назва банку, МФО банку;                                                                                        * контактний телефон
Для подготовки пакета документов по аттестации робочих мест по условиям труда необходимо заполнить:
1. Опросный лист для УВК или  ДУЗ – файлом в формате Word отправить на электронный адрес.
Оформить по образцам:

2. Приказ о начале аттестации рабочих мест по условиям труда –Оформить по образцу. Записать Ф.И.О. и должности членов аттестационной комиссии; присвоить приказу номер.  В формате Word отправить на электронный адрес.

3. Наблюдательная карта (повар, машинист (кочегар) котельной, оператор котельной) УВК или  ДУЗ – Оформить по образцу, записать время работы, Ф.И.О. сотрудника, за рабочим днем которого проводится наблюдение; Ф.И.О. сотрудника, который проводил наблюдение (это может быть завхоз, проводит хронометраж за одним сотрудником 1 день);  в формате Word отправить на электронный адрес.
4. План размещения оборудования (пищеблок, котельная) УВК или ДУЗ, Оформить по образцу, можно акуратно зарисовать, отметив расстояния в метрах; или оформить в любой графической программе. Заголовок плана: План размещения оборудования пищеблока или котельной, затем указать название учебного заведения. Отсканированную копию отправить на электронный адрес.
Все документы оформить по образцам и Прислать на e-mail: cneotfpsu@mail.ru :

· Отправляя электронное письмо в графе Тема написать название УВК или ДУЗ);
· Вопросы, которые возникнут по оформлению, присылайте на электронный адрес cneotfpsu@mail.ru
